Atributiile stabilite in fisa postului de Consilier, clasa |, grad profesional debutant din cadrul
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Serviciului Relatii cu Publicul si Comunicare

Ofera informatii telefonic cu privire la atributiile, domeniile de competenta si actele
necesare pentru obtinerea autorizatijilor sau avizelor emise de catre Municipiul Baia Mare,
cetatenilor care nu apeleaza niciuna din optiunile din cadrul meniul serviciului Call-center;
Monitorizeaza casutele de email cic@baiamare.ro si raportari@baiamare.ro, pentru
tiparirea cererilor depuse, daca este cazul;

Tine evidenta ocuparii salilor de sedinte de la sediul Primariei, Str.Gheorghe Sincai nr. 37
Afiseaza procesele verbale ale sedintelor de consiliu local, intocmind un proces verbal,
Afigeaza publicatii de vanzare imobilare emise de executori judecatoresti, transmitand
dovada afigarii;

Afiseaza anunturi privind vanzarea de bunuri mobile orin mijloace electronice, transmitand
dovada afigarii;

Afiseaza sentinte ale instantelor, referitoare la instituirea de tutele, transmitdnd dovada
afisarii;

Afiseaza anunturile privin solicitarea emiterii acordului de mediu, transmitand dovada
afisarii;

Elibereaza avizele si autorizatiile atunci cand posturile respective sunt ocupate cu
inregistrarea cererilor;

Asigura necesarul de cereri tip din categoria celor ce se pun la dispozitie din oficiu, pe
panoul avand aceasta destinatie;



